
หลักเกณฑการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
องคการบริหารสวนตําบลทุงอรุณ อําเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 

 ไดกําหนดหลักเกณฑสําหรับการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคล ซ่ึงเปนไปตามกฎ ระเบียบและ

ขอบังคับเก่ียวของ ไดแก หลักเกณฑการสรรหาและคัดเลือกบุคลากร หลักเกณฑการบรรจุและแตงตั้งบุคลากร 

หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร หลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน หลักเกณฑการใหคุณใหโทษและการ

สรางขวัญกําลังใจ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

 1.หลักเกณฑการสรรหาและคัดเลือกบุคลากร 
  -ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่องหลักเกณฑและเง่ือนไข
เก่ียวกับการบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 24 ตุลาคม 2545 หมวด 4 
ขอ 54 การคัดเลือก หมายถึง การสรรหาบุคคลเพ่ือบรรจุและแตงตั้งใหดํารงตําแหนงพนักงานสวนตําบลและ
การคัดเลือกพนักงานสวนตําบลเพ่ือแตงตั้งใหดํารงตําแหนงระดับท่ีสูงข้ึนใหดําเนินการได 4 วิธีดังนี้ 
 1.การสอบแขงขันเพ่ือบรรจุบุคคลเขารับราชการและแตงตั้งใหเปนพนักงานสวนตําบลหรือเพ่ือแตงตั้ง
พนักงานสวนตําบลใหดํารงตําแหนงในสายงานท่ีสอบแขงขันได ในองคการบริหารสวนตําบลนั้น 
 2.การคัดเลือกกรณีทีมีเหตุพิเศษท่ีไมจําเปนตองสอบแขงขัน เพ่ือบรรจุบุคคลเขารับราชการและ
แตงตั้งใหเปนพนักงานสวนตําบลในองคการบริหารสวนตําบลนั้น 
 3.การสอบคัดเลือก เพ่ือแตงตั้งพนักงานสวนตําบลใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึนในระดับควบ
สําหรับตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึนในสายงานเดียวกัน หรือแตงตั้งพนักงานสวนตําบลตําแหนงผูปฏิบัติงานให
ดํารงตําแหนงบริหารองคการบริหารสวนตําบล 
 4.การคัดเลือก เพ่ือแตงตั้งพนักงานสวนตําบลใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึนในระดับควบสําหรับ
ตําแหนงท่ีกําหนดเปนระดับควบ หรือแตงตั้งใหดํารงตําแหนงสูงข้ึนนอกระดับควบสําหรับตําแหนงท่ีกําหนด
เปนตําแหนงผูปฏิบัติงานท่ีมีประสบการณ หรือตําแหนงประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือแตงตั้งพนักงานสวนตําบล
ตําแหนงผูบริหารขององคการบริหารสวนตําบลใหดํารงตําแหนงในระดับท่ีสูงข้ึน 
 -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไขการ
คัดเลือก การบรรจุและแตงตั้ง การยาย การโอน การรับโอน การเลื่อนระดับและการเลื่อนข้ันเงินเดือนสําหรับ
พนักงานสวนตําบล พ.ศ.2545 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
  -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง มาตรฐานท่ัวไปเก่ียวกับการ
สอบคัดเลือกและการคัดเลือกพนักงานสวนตําบล พ.ศ. 2560 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมการดําเนินการดําเนินการ
ท้ังหมดเก่ียวกับการสรรหาบุคคลเพ่ือบรรจุและแตงตั้ง ใหเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ี ก.อบต.กําหนด 

 2.หลักเกณฑการบรรจุและแตงตั้ง 
 -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่องหลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2545 ลงวันท่ี 24 ตุลาคม 2545 หมวด 4 ขอ 
๑๐๙ และท่ีแกไขตามมติ ก.อบต.จ.นม. ในการประชุมครั้งท่ี ๙/๒๕๕๐ ลว ๒๔ กันยายน ๒๕๕๐ 

3.หลักเกณฑการพัฒนาบุคลากร 
 -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่องหลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2545 ลงวันท่ี 24 ตุลาคม 2545 หมวด 12 สวน
ท่ี 3 การพัฒนาพนักงานสวนตําบล ขอ 275 วิธีการพัฒนาพนักงานสวนตําบล ใหคณะกรรมการพนักงานสวน



ตําบล (ก.อบต.จังหวัด) ดําเนินการเอง หรืออาจมอบใหองคการบริหารสวนตําบลหรือผูท่ีเหมาะสมดําเนินการ
หรือดําเนินการรวมกับสํานักงานคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล (ก.อบต.) สวนราชการหรือหนวยงาน
อ่ืน โดยวิธีการพัฒนาวิธีใดวิธีหนึ่งหรือหลายวิธีก็ได ตามความจําเปนความเหมาะสมดังนี้ 
 1.การปฐมนิเทศ 
 2.การฝกอบรม 
 3.การศึกษาหรือดูงาน 
 4.การประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา 
 5.การสอนงาน การใหคําปรึกษาหรือวิธีการอ่ืนท่ีเหมาะสม 

4.หลักเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
วิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตําบล พ.ศ.2558 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ประกอบกับองคการ
บริหารสวนตําบลทุงอรุณจะดําเนินการประกาศหลักเกณฑและวิธีการประเมินการปฏิบัติงานของพนักงานสวน
ตําบล พนักงานครู และพนักงานจางทุกรอบการประเมิน 

5.หลักเกณฑการใหคุณใหโทษและการสรางขวัญกําลังใจ 
  -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่อง หลักเกณฑและเง่ือนไข
เก่ียวกับวินัยและการรักษาวินัยและการดําเนินการทางวินัย พ.ศ.2559 ลงวันท่ี 8 มกราคม 2559  
 -ประมวลจริยธรรมขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานจาง ขององคการบริหารสวนตําบลทุงอรุณ
  
 -ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดนครราชสีมา เรื่องหลักเกณฑและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2545 ลงวันท่ี 24 ตุลาคม 2545 หมวด 3 อัตรา
เงินเดือนและวิธีการจายเงินเดือนและประโยชนตอนแทนอ่ืน สวนท่ี 1 อัตราเงินเดือนและวิธีการจายเงินเดือน 
สวนท่ี 2 ประโยชนตอบแทนอ่ืน และหมวด 10 การเลื่อนข้ันเงินเดือน 
 -การพิจารณาในการปรับปรุงสภาพแวดลอมในการทํางาน และสรางความสัมพันธท่ีดีในองคกร 
เพ่ือใหพนักงานสวนตําบล ลูกจาง และพนักงานจาง เกิดความสุขในการทํางาน ซ่ึงจะนําไปสูการพัฒนาการ
ปฏิบัติงาน และเกิดประโยชนสูงสุดตอองคการบริหารสวนตําบล เชน การจายคาตอบแทนและสวัสดิการตาง 
ๆ การสงเสริมสุขภาพอนามัย 


