
คู่มือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
                                       กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลทุ่งอรุณ 

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 
........................................................................................................................................................................ 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผูข้อ 
    จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพฒันาธุรกิจการคา้  
๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวน 
     งานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : จดทะเบียน 
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง : 
 ๑) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์   
พ.ศ.๒๔๙๙ 
 ๒) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. ๒๕๔๖ 
 ๓) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บบัท่ี ๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕) เร่ืองก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของ
กฎหมายวา่ดว้ยทะเบียนพาณิชย ์
 ๔) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี ๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เร่ืองก าหนดพณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับ  
แห่งพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙ 
 ๕) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เ ร่ืองให้ผู ้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๑๑)  
พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 ๖) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองแต่งตั้ งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๘)  
พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 ๗) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เร่ืองการตั้ งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้ งพนักงานเจ้าหน้าท่ีและ 
นายทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัท่ี ๙ พ.ศ. ๒๕๕๒ และ (ฉบบัท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓) 
 ๘) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์  
พ.ศ.๒๕๕๕ 
 



 
 ๙) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี ๑/๒๕๕๓ เร่ืองหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียน
พาณิชยแ์ละเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์
 ๑๐) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙ 
 ๑๑) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เร่ืองก าหนดแบบพิมพพ์.ศ. ๒๕๔๙ 
๖. ระดับผลกระทบ :  บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม 
๗. พื้นท่ีให้บริการ : ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถ่ิน 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่มี 
 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ ๐ นาที 
๙. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ๐ 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด ๐ 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด ๐ 
๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. ๐๑ 
๑๑. ช่องทางการให้บริการท่ีท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งอรุณ / ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงานระยะเวลา
เปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐ –  
๑๖:๓๐ น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ  - 
 
สถานท่ีให้บริการจังหวัดอื่นติดต่อ 
(๑) ส านกังานเทศบาล 
โทรศพัท ์: ติดต่อเทศบาล 
(๒) องคก์ารบริหารส่วนต าบล (อบต.) 
โทรศพัท ์: ติดต่ออบต. 
(๓) เมืองพทัยา 
โทรศพัท ์: ๐๓๘-๒๕๓๑๕๔ 



 
(สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยูใ่นพื้นท่ีรับผิดชอบของเทศบาลหรืออบต.หรือเมืองพทัยาใหไ้ปเทศบาล 
หรืออบต.หรือเมืองพทัยานั้น/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา  
๐๘ : ๓๐ – ๑๖ : ๓๐ น. (มีพกัเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
๑๒.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณา 
๑.ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งยืน่ขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน ๓๐วนันบัตั้งแต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ (มาตรา ๑๑) 
๒.ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืน่จดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจใหผู้อ่ื้นยืน่จดทะเบียนแทนได้ 
๓.ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
๔.แบบพิมพ์ค  าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ี  
หรือดาวน์โหลดจาก https://www.thungaroon.com/ 
หมายเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 
ตามท่ีระบุไวใ้นคู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งน้ีในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมี
ความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ท่ีจะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลกัฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผูย้ื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/เหรือยื่นเอกสาร 
เพิ่มเดิมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบนัทึกดงักล่าวมิเช่นนั้นจะถือวา่ผูย้ืน่ค  าขอละทิ้งค าขอโดยเจา้หนา้ท่ี 
และผูย้ื่นค าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าว  
ใหผู้ย้ืน่ค  าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๑๓.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การให้บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 
เอกสาร/แจง้ผล 

๓๐ นาที - - 

๒) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีการเงินรับช าระ 
ค่าธรรมเนียม 

๕ นาที - - 

๓) การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน/
เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/
จดัเตรียมใบส าคญัการจดทะเบียน/
หนงัสือรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

๑๕ นาที - - 

๔) 
 

การลงนาม/
คณะกรรมการมรมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ 
ลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย ์
ใหผู้ย้ืน่ค  าขอ 

๑๐ นาที - - 

 
 
 



 
ระยะเวลาดำเนินการรวม  ๖๐ นาที 
๑๔. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยงัไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน  
 
๑๕. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
     ๑๕.๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยื่นยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน 
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) บตัรประจ าตวั 
ประชาชน 

กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบบั (พร้อมลงนาม 
รับรองส าเนา 
ถูกตอ้ง) 

๒) ส าเนาทะเบียนบา้น กรมการปกครอง ๐ ๑ ฉบบั (พร้อมลงนาม 
รับรองส าเนา 
ถูกตอ้ง) 

 
๑๕.๒ เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ท่ี รายการเอกสารยื่นยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร

ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๑) ค าขอจดทะเบียน 
พาณิชย ์(แบบ ทพ.) 

กรมพฒันนา 
ธุรกิจ 

๑ ๐  - 



ท่ี รายการเอกสารยื่นยันตัวตน 
หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 
เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร

ฉบับจริง 

จำนวน 
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

๒) หนงัสือใหค้วามยนิยอมใหใ้ช ้
สถานท่ีตั้ ง  ส านักงานแห่งใหญ่ 
โดย เ จ้ า ขอ ง ร้ านห รือ เ จ้ า ขอ ง
กรรมสิทธ์ิลงนามและให้มีพยาน 
ลงช่ือรับรองอยา่งนอ้ย ๑ คน 

- ๑ ๐  (กรณีผูป้ระกอบ 
พาณิชยกิจมิได ้
เป็นเจา้บา้น) 

๓) ส าเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงให้เห็น
ว่าผู ้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน
หรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู ้ให้
ความยินยอมเป็นผูเ้ช่าหรือเอกสาร
สิทธ์ิอยา่งอ่ืนท่ีผูเ้ป็นเจา้ของ 
กรรมสิทธ์ิ ผูใ้ห้ความยนิยอมพร้อม
ลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้ง 

- ๐ ๑ ฉบบั (กรณีผูป้ระกอบ
พาณิชย กิจมิได้
เป็นเจา้บา้น) 

๔) แผนท่ีแสดงสถานท่ีใช้ประกอบ
พาณิชยืและสถานท่ีส าคัญบริเวณ
ใกลเ้คียงโดยสังเขปพร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร 

- ๑ ๐ ฉบบั - 

๕) หนงัสือมอบอ านาจ(ถา้มี)  
พร้อมปิดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 

- ๑ ๐ ฉบบั - 

๖) ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของ
ผูม้อบอ านาจ(ถา้มี)  พร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

กรมการ 
ปกครอง 

๐ ๑ ฉบบั - 



๗) ส าเนาหนงัสืออนุญาตหรือหนังสือ
รับรองให้เป็นผูจ้  าหน่ายหรือให้เช่า
สินคา้ดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธ์ิ
ของสินค้าท่ีขายหรือให้เช่าหรือ
ส า เ น า ใ บ เ ส ร็ จ ต า มป ระม ว ล
รัษฎากรหรือหลกัฐานการซ้ือขาย
จากต่ างประ เทศพร้อมลงนาม
รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

- ๐ ๑ ฉบบั (ใชในกรณี 
ประกอบพาณิชย
กิจการขายหรือ
ให้ เ ช่ า แผ่ น ซี ดี
แ ถบบัน ทึ ก วี ดิ
ทั ศ น์ ดี วี ดี ห รื อ
แ ผ่ น วี ดี ทั ศ น์
ร ะ บ บ ดิ จิ ทั ล
เฉพาะท่ีเก่ียวกับ
การบนัเทิง) 

๘) หนัง สื อ ช้ี แจงข้อ เท็ จ จ ริ ง ของ
แหล่งท่ีมาของเงินทุนและหลกัฐาน
แสดงจ านวนเงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าท่ีเพื่อท าบนัทึกถ้อยค าเก่ียวกับ
ข้อ เท็จจ ริงของแหล่ง ท่ีม าของ
เงินทุนพร้อมแสดงหลกัฐานแสดง
จ านวนเงินทุนก็ได ้

    (ใชใ้นกรณี 
ประกอบพาณิชย
กิจการค้าอัญมณี
หรือการคา้ 
เคร่ืองประดบั 
ซ่ึงประดบั 
ดว้ยอญัมณี) 

 
๑๖. ค่าธรรมเนียม ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 ๑) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 
 ค่าธรรมเนียม ๕๐ บาท 
 หมายเหต ุ– 
 ๒) ค่าธรรมเนียมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
 ค่าธรรมเนียม ๓๐ บาท 
 หมายเหตุ – 
 
 
 
 



 
 ๑๗.ช่องทางการร้องเรียน 
  1) ช่องทางการร้องเรียน ร้องเรียนผา่นองคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งอรุณ  

หมายเหตุ 1.ทางอินเทอร์เน็ต (http:www.thungaroon.com  
   2.ทางโทรศพัท ์044-756530 
   3.ทางไปรษณีย ์191 หมู่ท่ี 9 อบต.ทุ่งอรุณ อ.โชคชยั จ.นครราชสีมา 30190  
   4.ร้องเรียนดว้ยตนเอง  
   5.ตูรั้บฟังความคิดเห็น (ตั้งอยูท่ี่หนา้ท าการองคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งอรุณ)  

 
๒)ช่องทางการร้องเรียน จงัหวดัอ่ืนๆร้องเรียนต่อผูว้า่ราชการจงัหวดั 
หมายเกตุ(ผา่นศูนยด์ ารงธรรมประจ าจงัหวดัทุกจงัหวดั 
 
๓) ช่องทางการร้องเรียน ศูนยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี  หมายเหตุ (เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม.10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตูป้ณ. 
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม.10300/สายด่วน 1111/www.1111.go.th/ตูป้ณ. 111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม.10300)  

๑๘.ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  
๑) คู่มือการกรอกเอกสาร 
  

๑๙.หมายเหต ุ
 - 


